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Decreto n. 1del 24 gennaio 2018
Regolamento rimborso spese Presidente Accademia di Belle Arti Di Foggia

IL PRESIDENTE

VISTO lart. 1, ¢. 342 della L. n. 190/2014 che dispone che “... l'incarico di presidente
delle istituzioni dell'alta formazione artistica, musicale e coreutica, di cui alla legge
21 dicembre 1999, n. 508, é svolto a titolo gratuito, fermo restando il rimborso delle
spese sostenute”;

CONSIDERATO che, dunque, & necessario regolamentare tanto il rimborso delle spese di
trasferta dalla propria abitazione alla sede dellAccademia che quelle di missione
sostenute dal Presidente;

VISTO il D.P.R. n. 132/2003 che detta i principi per l'esercizio dell'autonomia
regolamentare delle istituzioni AFAM;

VISTO lo Statuto dell'Accademia, in particolare l'art. 2;

VISTO il Regolamento di amministrazione, finanza e contabilita dell'Accademia;

VISTAla L. n. 836/1973 e s.m.i. nonché i D.P.C.M. del 16/03/1990 e del 15/02/1995, il
D.L. n. 78 del 2010, art. 6, co. 12, che disciplinano il rimborso delle spese di viaggio, di
vitto e alloggio dei dirigenti dello Stato;

VISTA la circolare n. 36 del M.E.F. - Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato
del 22/10/2010;

VISTA la delibera del Consiglio di Amministrazione n. 1del 24 gennaio 2018

DECRETA

Art. 1- Ambito di applicazione
1. It presente regolamento disciplina il rimborso delle spese di trasferta e di missione
sostenute dal Presidente dell'’Accademia di Belle Arti di Foggia per lo svolgimento
dellincarico.
2. Per trasferta si intende il raggiungimento della sede dell'Accademia dalla propria
abitazione.
3.Per missione si intende un'attivitd lavorativa svolta, in nome e per conto
dell'Accademia, al di fuori della sede di servizio.
TITOLO | - Spese di trasferta
Art. 2 - Spese di viaggio e relativa documentazione

1. E', di norma, consentito 'uso di treni (1A classe) e autobus.

Ai fini del rimborso, & necessario presentare, all'Utficio di ragioneria, gli originali
dei biglietti. In mancanza, il rimborso non pud essere effettuato.
2. L'uso del mezzo proprio & consentito alle seguenti condizioni:



- convenienza economica rispetto all'uso di treno e autobus. La convenienza economica
non & determinabile dal semplice raffronto tra le spese per i servizi di linea e quelle
relative al mezzo proprio, ma occorre valutare un piu ampio ambito economico-
funzionale, ossia: una minore durata complessiva della trasferta o un piu agile rientro
nella sede di residenza, tali da evitare lincidenza dei possibili costi per pasti e
pernottamenti in albergo; e, non ultima, una maggiore presenza nella sede di servizio;

- eccessiva durata del viaggio col mezzo pubblico rispetto ai km da percorrere;

- mancanza di mezzi pubblici che possano assicurare il trasporto (anche in caso di
sciopero dei mezzi pubblici);

- particolari e documentate esigenze di servizio, tra cui, in particolare, il trasporto di
documenti, materiali e strumenti indispensabili per l'espletamento della funzione che
renderebbe particolarmente gravoso il viaggio con mezzi pubblici;

- dimostrata e assoluta necessita di non poter altrimenti raggiungere in tempo la
destinazione per lo svolgimento della funzione.

Nel caso di uso del mezzo proprio, 'Amministrazione, tenuto conto delle norme e
delle circolari contenenti disposizioni per il contenimento della spesa pubblica, non pud
rimborsare le spese di viaggio (incluse quelle autostradali, di parcheggio ed eventuale
custodia del mezzo) ma prevedere solo una forma di ristoro consistente nel rimborso di
un importo pari al costo del mezzo pubblico di IA classe utile per il raggiungimento della
sede dell'Accademia.

Ai fini del rimborso, & necessario presentare, sotto la propria personale
responsabilita, una dichiarazione: 1. che giustifichi l'uso del mezzo proprio ai sensi del c.
2; 2. che attesti che il mezzo & dotato di tutte le coperture assicurative obbligatorie; 3.
che, comunque, sollevi l'lstituto da ogni responsabilita per danni a persone o cose,
causati o subiti nell'utilizzo del veicolo. In mancanza, il rimborso non pud essere
effettuato.

3. E' consentito ('uso del taxi nei tragitti urbani nei seguenti casi:

- raggiungimento di destinazioni non servite dai mezzi di trasporto pubblici o collegate in
modo non agevole in relazione alla durata del tragitto, al numero di mezzi pubblici da
utilizzare o ad altri motivi oggettivi;

- trasporto di documenti, materiale o strumenti occorrenti per l'espletamento della
funzione particolarmente pesanti o ingombranti;

- eventuali difficolta di deambulazione comprovati da certificazione medica.

Ai fini del rimborso, & necessario presentare, sotto la propria personale
responsabilita, una dichiarazione: 1. che giustifichi 'uso del taxi ai sensi del c. 3; 2.
l'originale della ricevuta del taxi ed eventuale documentazione medica. In mancanza, il
rimborso non puo essere effettuato.

Art. 3- Spese di alloggio e relativa documentazione
1. E' consentito il pernottamento in albergo a quattro stelle nei giorni necessari per lo
svolgimento delle funzioni.
2. Di norma, alla prenotazione e alla liquidazione della spesa provvedono direttamente
gli uffici dell’Accademia tramite previo ordine firmato dal Direttore Amministrativo e
successivo ricevimento di fattura elettronica da parte dell'albergo. .-



3. In alternativa, ai fini del rimborso, & necessario presentare, all'Ufficio di ragioneria,
documento fiscale originale (ricevuta o scontrino, non fattura) che attesti l'intervenuto
pernottamento. In mancanza, il rimborso non pud essere effettuato.
Art. & - Spese di vitto e relativa documentazione
1. B consentita la spesa per la consumazione di pasti entro il limite giornaliero di € 30,55
per un pasto e di complessivi € 61,10 per due pasti.
2. Se i pasti sono consumati presso l'albergo in cui si pernotta, alla liquidazione della
spesa provvedono direttamente gli uffici dell'Accademia ove la spesa risulti dalla fattura
dell'albergo, comunque nei limiti di cui al c. 1.
3. In alternativa, ai fini del rimborso, & necessario presentare, all'Ufficio di ragioneria, i
documenti fiscali originali attestanti la consumazione (ricevuta o scontrino fiscali, non
fattura). | suddetti documenti devono contenere l'indicazione dettagliata delle singole
voci di spesa con firma autentica del fruitore. In mancanza, il rimborso non puod essere
effettuato.
Art. 5- Imputazione della spesa e liquidazione
1. L'imputazione delle spese di trasferta & tatta sul cap. 2U del bilancio dell'Accademia.
2. Alla liquidazione delle spese, si applicano le norme previste dal regolamento di
amministrazione, finanza e contabilita.
3. Al trattamento economico di rimborso delle spese di trasferta si applica la
prescrizione quinquennale dell'art. 2948 c.c..
TITOLO Il - Spese di missione
Art. 6- Autorizzazione della missione
1. L'autorizzazione allo  svolgimento della missione awiene mediante
un'autocertificazione, con eventuali documenti allegati (convocazioni, inviti ecc...), da cui
risulti il motivo, il luogo e la durata della stessa. In mancanza, il rimborso di eventuali
spese non puo essere effettuato.
Art. 7- Spese di viaggio e relativa documentazione

1. Le spese di viaggio sono rimborsabili quando la localita di partenza é la sede di servizio
o la residenza dell'interessato, o altra localitd in cui linteressato si trovi per
documentate ragioni di servizio. Negli altri casi le spese di viaggio sono rimborsabili fino
ad un massimo pari all'importo delle spese di viaggio con partenza dalla sede di servizio,
o dalla residenza se economicamente piu conveniente.
2. E', di norma, consentito ('uso di treni, metropolitane, autobus, navi e gli altri mezzi in
regolare servizio di linea. Qualora vi siano piu classi, quella spettante e la IA,

Ai tini del rimborso, & necessario presentare, all'Utficio di ragioneria, gli originali
dei biglietti. In mancanza, il rimborso non puo essere effettuato.
3. L'uso del mezzo proprio & consentito alle condizioni ci cui all'art. 2,c.2.
4. L'uso dell'aereo & consentito quando la spesa risulti complessivamente inferiore
rispetto a quella di altri mezzi pubblici. Il risparmio deve essere dimostrato mediante una
preventiva comparazione con i costi degli altri mezzi pubblici (di IA classe), da attestare
per iscritto nell'autocertificazione di cui all'art. 6. In mancanza, il rimborso non puo
essere effettuato.

Ai fini del rimborso, & necessario presentare, all'Utficio di ragioneria, gli originali
dei biglietti e le relative carte d'imbarco. In mancanza, il rimborso non " pud essere
effettuato. f \
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5. E' consentito l'uso del taxi nei tragitti urbani nei seguenti casi:

- raggiungimento di destinazioni non servite dai mezzi di trasporto pubblici o collegate in
modo non agevole in relazione alla durata del tragitto, al numero di mezzi pubblici da
utilizzare o ad altri motivi oggettivi;

- trasporto di documenti, materiale o strumenti occorrenti per l'espletamento della
funzione particolarmente pesanti o ingombranti.

Ai fini del rimborso, & necessario presentare, sotto la propria personale
responsabilita, una dichiarazione: 1. che giustifichi 'uso del taxi ai sensi del c. 5; 2.
l'originale della ricevuta del taxi. In mancanza, il rimborso non pud essere effettuato.

Art. 8- Spese di alloggio e relativa documentazione
1. Il pernottamento & consentito per missioni aventi durata superiore a 12 ore o,
eccezionalmente, nel caso di missioni di durata inferiore alle 12 ore, sempre che
ricorrano motivate esigenze di opportunitd o di emergenza. I pernottamento &
comunque escluso, anche nell'ipotesi di missioni di durata superiore a 12 ore o di lunga
durata (ossia per pil giorni), se la localita della missione non disti dalla sede di residenza
piu di 90 minuti di viaggio con il mezzo piu veloce, desumibile dagli orari utficiali dei
servizi di linea, aerei esclusi, tenuto opportunamente conto della possibilita pratica del
rientro.
2. E' consentito il pernottamento in albergo a quattro stelle.
3. Ai fini del rimborso, & necessario presentare, all'Utficio di ragioneria, documento
fiscale originale (ricevuta o scontrino, non fattura) che attesti lintervenuto
pernottamento. In mancanza, il imborso non pud essere effettuato.

Art. 9 - Spese di vitto e relativa documentazione

1. E' consentita la spesa per un pasto (€ 30,55) per missioni: 1. aventi durata trale 4 e le
8 ore, qualora nel periodo temporale di svolgimento della stessa siano comprese una
delle seguenti fasce orarie: 13-15, 19-21; 2. aventi durata non inferiore alle 8 ore.

E' consentita la spesa per due pasti (entro il limite giornaliero di € 30,55 per un
pasto e di complessivi € 61,10 per due pasti) per missioni aventi durata superiore a 12
ore.

2. Ai fini del rimborso, & necessario presentare, all'Utficio di ragioneria, i documenti
fiscali originali attestanti la consumazione (ricevuta o scontrino fiscali, non fattura). |
suddetti documenti devono contenere lindicazione dettagliata delle singole voci di
spesa con firma autentica del fruitore. In mancanza, il rimborso non pud essere
effettuato.

Art. 10 - Imputazione delle spese e liquidazione
1. L'imputazione delle spese di missione & fatta sul cap. 2U del bilancio dell'’Accademia.
2. Alla liquidazione delle spese, si applicano le norme previste dal regolamento di
amministrazione, finanza e contabilita.
3. Al trattamento economico di rimborso delle spese di missione si applica la
prescrizione quinquennale dell'art. 2948 c.c..

Art. 11- Missioni non effettuate

1. In caso di missioni autorizzate e non piu etfettuate a causa di gravi motivi di salute o di
servizio opportunamente documentati, possono essere rimborsate quelle spese gia
sostenute che non sono rimborsabili da chi le ha incassate. P ‘



Articolo 12 - Norme transitorie e finali
1. IUpresente Regolamento & emanato con decreto del Presidente e pubblicato sull'Albo
dell'Istituto e sul sito Internet ed entra in vigore il giorno 25 gennaio 2018.

IL PRESIDENTE

Nicola Maria Martino
/éit APANTT
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